MyHununansHoe 010 PKETHOE IOMIKOIbHOE 00pa30BaTeNbHOE YUPEKICHUE
PonuonoBo - HecBetalickoro paiioHa JaeTckuid can «Pomarikay
(MBAOY nerckuii can «Pomariikay)

YTBEPXIEHO
npukazoM MBJIOY nerckuii can « Pomarikay
or 14.01.2021 Ne 8

IloJs10:xenne 00 apxuse

I. O61me nosnoxxenust

1. Tlomoxenue o6 apxuBe MBJIOY nerckuit cang « Pomamka» pa3paboTaHo B
COOTBETCTBUHM C THIOBBIM TOJOXEHHEM 00 apXHWBE OpPraHMU3ALWH, YTBEPKIECHHBIM IPUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY nerckmii can « Pomamka» (mamee — ApXwB 00pa3oBaTeilbHOU
OpraHu3alM) BHICTYNAE€T UCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHHS TOCYAAapCTBEHHBIX, MyHULIUIAIBHBIX
apXUBOB.

3. ApxuB co3laercs Ha I@paBaXx CTPYKTYpHOI'O IOJPA3/EiCHUs, OCYLIECTBISIOIIErO
XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBaHME, YYEeT M HCIIOJIb30BAHHWE JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHaa
Poccuiickoii @enepanun, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBblie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
Yypcle 1O JHMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIUXCS B JIEATEIBHOCTH OpraHU3alMM, a TaKXkKe
HOJArOTOBKY JIOKYMEHTOB K IlepeAade Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHUWE B TOCYIapCTBEHHbIN
(MyHUIIMOAJIbHBIN)  apXuB,  HMCTOYHMKOM  KOMIUIEKTOBAaHUS  KOTOPOIO  BBICTYIIAET
oOpa3oBaTesibHasi OpraHu3alus.

4. ApxuB B CBOE AEITEIBHOCTH PYKOBOJICTBYeTCS DenepalibHbIM 3akoHOM 0T 22.10.2004
No 125-®3 «O06 apxuBHOM pene B Poccuiickori dPenepanun», DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepannny», UHBIMU HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepauuu, cydwbekta Poccuiickoit ®enepamuu B cdepe
apXMBHOTO Jiela M JeNIONPOU3BOJACTBA, YCTaBOM, JIOKAJbHBIMM HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH U
npUKa3aMu 00pa30BaTeIbHONW OpraHU3alliK, HACTOSILUM ITOJI0KEHUEM.

I1. CocTaB 1oKyMeHTOB ApXxuBa 00pa3oBaTe/IbHON OPraHu3auuu

5. ApxuB 00pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aluu XpPaHUT:

a) IOKyMEHTbI IIOCTOSIHHOT'O U BpeMeHHbIX (cBbllIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHMsI, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBI 1O JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuecs B nestensHoctd MB/IOY nerckuit cax «
Pomamkay;

0) JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHEHUS M JOKYMEHTBHI IO JUYHOMY cocTaBy (oHIa(OB)
OpraHu3alUi-NpeANIeCTBEHHUKOB (MIPH UX HAIUYHH);

B) apXUBHBIE (DOH]IBI TMYHOTO MPOUCXOXKIECHHS (PU X HAJIMYUK);

r) hoHA nonb3oBaHus (apxuBa) (IPH HATTUYUHN);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JIOKyMEHTaM M YYeTHble JOKYMEHTHI ApxuBa
00pa3oBaTesbHOI OpraHu3allru.

I1I. 3apaun ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHONH OPraHU3alNu

6. K 3amauam ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOM OpPraHU3aIluH OTHOCSATCS:

6.1. Opranusanus XpaHEHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IYHKTOM 5
Hactosmiero Ilomoxenus.

6.2. KowmmuekroBanue ApxuBa 00pa30BaTENbHOW  OpraHM3alid  JOKYMEHTaMH,
obpazoBaBmmmucs B aesiteabHocTH MBJIOY netckuii can « Pomamkay.

6.3. Yuer JOKYMEHTOB, HaxOJiIIMXCAd Ha XpaHeHMH B ApxuBe 00pa3oBaTeNbHON



OpraHH3aliHy.

6.4. lcnonb3oBanne JOKYMEHTOB, HaXOISIIUXCS HA XpaHCHUH B ApXUBE 00pa30BaTeIbHON
OpraHH3aIiy.

6.5. [TogroroBka u CBOEBpeMEHHas mepenada JoKyMeHToB ApxuBHoro (Gonma Poccuiickoit
®denepaniv Ha IOCTOSHHOE XPaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN (MyHULIUIIAIbHBIN) apXUB.

6.6. MeTtomyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 32 GOpMHUpPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JIeT B
CTPYKTYpPHBIX MOJpa3JelICHUs X OpraHu3allud U CBOEBPEMEHHOH mnepenauell uMX B ApXHB
00pa3oBaTesbHOI OpraHu3aluu.

IV. ®ynkuun Apxusa o6pa3oBaTe/IbHOM OPraHU3alUA

7. ApxuB 00pa30oBaTEIbHON OPraHU3alluy OCYIIECTBIISIET Cleayrolmue QyHKINN:

7.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMEeHHbIX (cBbliie 10 JieT) cpokoB
XpaHEeHHUs, B TOM YHUCJE 10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpaszoBaBmIMXCs B jaesrenbHoctd MBJIOY
JeTcKuii can « Pomarikay, B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM TPAPHKOM.

7.2. Beger yd4er IOKyMEHTOB W (DOHIOB, HAXOJSAIIMXCA HA XpaHEHUHU B ApXUBE
00pa30BaTeIbHON OpraHu3alnu.

7.3. IlpencraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIN (MYHHITUNIATBHBIA) apXUB yYETHBIC CBEICHUS 00
o0beME M COCTaBe XpaHsIIUXcsi B ApXuBe 00pa30BaTeIbHOW OpraHu3aluu JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuul u Ipyrux apXuBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
MOPSAJIKOM I'OCYJapCTBEHHOT0 y4ueTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro gonaa Poccuiickoit ®enepauuu.

7.4. CucreMaTusupyer M pa3MelIaeT JOKYMEHTbI, IOCTYNAIINE HA XpaHEHHE B ApXUB
o0Opa3oBaTenbHON OpraHu3anuu, oOpasoBaBimmecs B nestenbHocTd MBJIOY nmerckumii cam 2
Pomaruxka».

7.5. Ocy1iiecTBIseT MOATOTOBKY U IIPEICTABIISACT:

a) Ha pPacCMOTpEHHWE M COIJIaCOBaHME OKCIEPTHOM KOMHCCHM 00pa3oBaTelbHON
OpraHM3alMy OIKCU [eJl IOCTOSHHOIO XpaHeHWs, BpeMEHHbIX (cBbime 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHHUs, B TOM YHUCJE [0 JUYHOMY COCTaBY, a TaKX€ aKThl O BBIACICHUU K YHUUTOXXCHHIO
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUICKALINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPAaBUMBbIX MOBPEKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXJEHHE OHKCHEPTHO-IPOBEPOYHOW KOMHUCCHH YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
WCIIOJTHUTENbHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXHUBHOTO Jeia OMUCH
JIeJ1 TOCTOSIHHOTO XPAaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK yrmomHOMOUEHHOro opraHa MCIOJHUTENBHON BIACTH CyOBEKTa
Poccuiickoit ®enepaunu B chepe apXUBHOTO Jiela WM TOCYAapCTBEHHOTO apXuBa CyObEeKTa
Poccuiickoit ~ @enepanun  (MyHUIUNATBHOIO  apXWBa) B  ClOy4yae  HAJEICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOILIMMHU MOJHOMOYHSIMH OIUCH JIET 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK ynogHOMOUYEHHOro opraHa MCHOJHHUTEIBHON BIAacTH CyOBbEeKTa
Poccuiickoit ®enepaunuu B chepe apXUBHOTO Jiela WM TOCYAapCTBEHHOTO apXuBa CyObEeKTa
Poccuiickoit ~ @enepanun  (MyHUIUNAIBHOIO  apXWBa) B  Cly4yae  HAJEJCHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU TIOJTHOMOUYHUSMHU aKThl 00 yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
MOBPEXACHUAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

n) Ha yrBepxkaeHue nupekropy MBJIOY nerckmit cag « Pomamka» omucu jaen
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs, ONMUCH BpeMeHHBIX (cBbilie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHUCIIe
OIMCHU JIeJl IO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEJICHUN K YHUYTO)KECHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE TMOMJEXKAIIMX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe J[JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPAaBUMBIX
MOBPEXACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBepkIeHHble (cormacoBanHbie) OIIK wnmm
roCyJapCTBEHHBIM apXuUBOM cyObekTa Poccuiickoit denepannu (MyHUIUIAIBHBIM apXHUBOM), B
ClIy4ae HaJeJIeHUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU OJTHOMOYHSIMH.

7.6. OpranusyeT mepeaady TOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSTHHOE XpaHEHHUE B TOCYAapCTBEHHBIN (MyHUIIUIIAIbHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yeT U IPOBOAMT JKCIEPTH3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbilie 10
JIET) CPOKOB XPaHEHUs, HAXOASIIMXCSl HA XpaHEHUU B ApxuBe o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3anuu, B
Hensx orbopa JOKYMEHTOB Ul BKJIIOUEHHS B cocTaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit



®denepainv, a TAK)KE BBISABICHHS TOKYMEHTOB, HE TOJICKAIINX JaTbHEHIIIEMY XPAaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOIUT MEPONPHUATHS 110 00ECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXO/ISIIHXCS
Ha XpaHeHHH B ApxuBe 00pa30BaTEIbHOM OpraHnu3aIUH.

7.9. Opranuzyetr HHGOPMUPOBAHKE PYKOBOJCTBA U paOOTHUKOB OPraHU3allMU O COCTaBE U
COJICpKAHUU JIOKYMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alHu.

7.10. HudbopmupyeT mOJB30BATENCH MO BOINPOCAM MECTOHAXOXKICHHS apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranuzyer BbIayy JOKYMEHTOB U JeJ Ui paboThl B YUTAIHHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJle WIK BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE.

7.12. HcnonHser 3ampochl MOJb30BaTENICl, BBIIAET apXHUBHBIE KOMNHWU JOKYMEHTOB,
ApXMBHBIC BBIIUCKU U apXUBHBIC CIIPABKH.

7.13. Beaet y4eT uCnofib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXuBa 00pa30BaTeIbHOW OpraHU3aIlHH.

7.14. Co3pmaet GoHA MoNb30BaHMsI ApXHUBa 00pa3oBaTEIbHON OpPraHU3AIMHU U OPraHU3YeT
€ro UCMOJIb30BaHUE.

7.15. OcylecTBIsIET BEACHUE CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKyMEHTaM ApxuBa
00pa3oBaTesbHOI OpraHu3aluu.

7.16. YdactByerT B pa3pabOTKe JIOKYMEHTOB IIKOJBI 1O BOMPOCAM apXHBHOTO Jeja U
JIEJIONPOU3BOICTBA.

7.17. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIb:

a) ciayx0e Jelonmpou3BOJCTBA 00pa3oBaTeNbHOW OpraHM3allid B  COCTABJICHUU
HOMEHKJIATYpHI 1el, popMupoBaHUH U 0(hOpMIICHNN /e,

0) CTPYKTYpHBIM TNOJpa3fefieHus M H pabOoTHHKaM o00pa3oBaTENIbHON OpraHu3alud B
MOJIFOTOBKE JJOKYMEHTOB K 1epeaaue B ApxuB 00pa3oBaTesIbHON OpraHu3aluu.

V. IIpaBa ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOM OPraHNU3alMU

8. ApxuB 00pa30BaTeNbHON OpraHu3aluy UMEET MIPaBo:

a) mpenctaBiath aupekropy MBJIOY nerckmii cam « Pomaimnka» mnpeanoxeHus IO
COBEpLICHCTBOBAHUIO OPraHU3allUd XPAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHUS, ydeTa M MCIOJIb30BaHUS
aApXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIliH;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJpA3JCICHUSIX 00pa3oBaTENbHON OpTraHU3aINH
CBeZICHHsI, He0OXO0IUMBIe ISl pabOThl ApXUBa;

B) J1aBaTh PEKOMEHJAINK CTPYKTYPHBIM IMOApa3/IeleHUsIM 00pa30BaTebHON OpraHu3alun
10 BONPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHIIUN ApPXHBa;

r) UHPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOJApa3JelieHus 0o0pa30oBaTeNbHOM OpraHu3aluu o
HEOOXOUMOCTH TIepeIaui JOKYMEHTOB B APXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPKIECHHBIM I'paUKOM.
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